PowerPoint - Eléments graphiques

Durée: 1 jour
Public cible: Pour tous

A qui s'adresse cette formation ?

Pour tous

Objectifs de la formation
 lllustrer des informations a l'aide des graphiques

» Insérer et modifier les images

Description sommaire
Cette formation vous permet d'illustrer vos informations a l'aide de graphiques, d'insérer et modifier

des images, et de maitriser les éléments graphiques avancés de PowerPoint pour créer des présen-

tations visuellement impactantes.

Contenu du plan de cours
Chapitre 1 - L'objet WordArt

* Le texte et le WordArt

e Insérer un objet WordArt
 Attribuer un effet WordArt a un texte
* Modifier les attributs

e Supprimer un effet WordArt

Chapitre 2 - Les diagrammes SmartArt

e Diagramme et graphique SmartArt
* Insérer un objet SmartArt

» Reconnaitre les outils SmartArt

e Modifier un SmartArt

* Travailler avec le Volet Texte
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* Manipuler les formes d'un SmartArt
e Convertir une liste en SmartArt

e Convertir une image en SmartArt

Chapitre 3 - Les graphiques

e Insérer un graphique
* Reconnaitre les outils de graphique
e Modifier les données avec Microsoft Excel

» Importer les données d'une feuille Excel

Chapitre 4 - Insérer et appliquer des effets aux images

e Utiliser I'onglet Outils image

* Appliquer et modifier les styles
e Attribuer des effets artistiques
e Appliquer des corrections

* Modifier la coloration

e Supprimer l'arriére-plan

e Capturer une image

» Utiliser le rognage ajusté

» Compresser une image

* Nouvelle pipette pour échantillonnage des couleurs

Chapitre 5 - Le mode Présentateur

e Pourquoi le mode présentateur
* Le groupe Moniteurs
» Paramétrer les écrans

* Nouveau mode Présentateur

Chapitre 6 - Créer un diaporama personnalisé
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» Créer, modifier un diaporama personnalisé
» Afficher un diaporama personnalisé

» Insérer des liens hypertextes

» Ajouter des boutons d'action

e Créer des menus

Chapitre 7 - Créer un album photo

e Créer un album photo

e Modifier un album photo

Approche et méthode pédagogique
* Exposés

 Démonstrations

e Exercices dirigés et individuels

Prérequis

Recommandations

* PowerPoint Base — Notions dans Excel (atout)

* Notions dans Excel (atout)
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