La gestion de projet avec Planner Premium (MS
Project for the web/P4W)

Durée: 1 jour
Public cible: Chargé de projet

A qui s'adresse cette formation ?
Chargés de projet ou membres d'une équipe projet désirant apprendre a gérer, de facon efficace et

simple, leurs projets avec Microsoft Planner Premium.

Objectifs de la formation
» Créer un projet en suivant les étapes logiques pour bien partir un projet en respectant les bonnes

pratiques
e Gérer un projet avec l'outil en suivant les processus de gestion de projet (échéancier, codts, etc.)

» Découvrir les principales fonctionnalités d'utilisation des données des projets : vues intégrées dans

l'outil, rapports PowerBl, etc.

» Profiter de Copilot pour créer et gérer votre projet

Description sommaire
Cette formation vous permettra d'apprivoiser et utiliser de facon optimale cet outil de gestion de projet,

pour bien planifier et assurer le suivi des projets en y reliant les bonnes pratiques de gestion de projet.

Contenu du plan de cours
» Principes de gestion de projet

» Utilisation des gabarits de projet pour créer un nouveau projet
» Structure de taches de projets et découpage

» Liens entre les taches

» Affectations de taches a des ressources

» Champs personnalisés dans un projet

» Ultilisation des différentes vues intégrées et intégration avec PowerBI pour des rapports par projet

et pour l'organisation

© 2026



e Gestion des calendriers de projet

e Feuille de route (roadmap) pour multiples projets

« Notification aux ressources d'un projet

» Mise a jour de lI'avancement des taches

» Potentiel de Copilot pour aider avec la gestion d'un projet

e Collaboration d'équipe de projet avec Microsoft Teams

Approche et méthode pédagogique
» Présentation

* Démonstration

e Coaching

Prérequis
Pour utiliser Microsoft Planner Premium, vous devez disposer d'une licence Microsoft 365.

Recommandations

Comprendre les bases de la gestion de projet et I'écosysteme Microsoft 365.
Accréditations

PMI : 7 unités de développement professionnel (PDU)

Code de reconnaissance des unités d'accréditation: 2665W5BDYP.
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