
Access - Utiliser les requêtes actions
Durée: 1 jour

Public cible: Pour tous

À qui s'adresse cette formation ?
Tout utilisateur ou gestionnaire de base de données

Objectifs de la formation
• Cerner la distinction entre requête Sélection et requête Action

• Pouvoir définir globalement les possibilités offertes par les requêtes Action

• Pouvoir concevoir et exécuter une requête Action"

Description sommaire
Cette formation permet d’apprendre à utiliser les requêtes action dans Microsoft Access afin de 

manipuler et gérer efficacement les données d’une base de données. Vous apprendrez à distinguer 

les requêtes sélection et action, ainsi qu’à concevoir et exécuter des requêtes permettant d’ajouter, 

supprimer, mettre à jour ou créer des tables.

Contenu du plan de cours
Chapitre 1 - Paramétrer une requête

• Créer et exécuter une requête paramétrée

Chapitre 2 - Manipuler des enregistrements avec les requêtes Action

• Créer une requête Ajout

• Utiliser la requête de Suppression

• Créer une requête Création de tables

• Créer une requête de Mise à jour

Chapitre 3 - Personnaliser la base de données

• Créer des groupes d'objets

•
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Définir les options d'exploitation

• Effectuer la correction automatique des noms d'objets

Chapitre 4 - Automatiser la gestion des objets

• Créer une macro et découvrir l'éditeur de macros

• Différencier les macros de commandes et les macros intégrées

• Exécuter une macro

• Associer une macro à un bouton de commande

• Ouvrir et fermer un formulaire avec une macro

• Associer la macro à un événement déclencheur

Chapitre 5 - Automatiser l'impression

• Imprimer des enregistrements spécifiques

• Attacher la macro d'impression au bon événement

Chapitre 6 - Interagir avec l'usager

• Utiliser les boîtes de messages

• Utiliser des macros conditionnelles

Chapitre 7 - Automatiser la recherche

• Filtrer les enregistrements

• Effectuer une recherche

Chapitre 8 - Utiliser les événements de table

• Choisir l'événement de table approprié

• Créer un événement de table

• Supprimer un événement de table

Chapitre 9 - Définir les options de démarrage

• Accéder aux options de configuration

© 2026



• Créer un menu principal

• Utiliser la macro AutoExec

Approche et méthode pédagogique
Approche pragmatique et encadrée, combinant exposés techniques, démonstrations et laboratoires 

pratiques sécurisés. Les participants conçoivent et testent des requêtes action et des macros à partir 

de cas concrets, en mettant l’accent sur la gestion contrôlée et automatisée des données.

Prérequis
Avoir suivi la formation : Access - Structuration et normalisation des données ou contenu 

équivalent

Recommandations
Connaissance intermédiaire de Microsoft Access, incluant tables, relations et requêtes de sélection.

© 2026


